OBECNI URAD DRASOV, 261 01 Piibram

Vnitini smérnice
vydana dne 6.11.2013 usnesenim ¢&islo 32/3/2013 OU Dréasov

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu OU Drasov

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ( dale jen ,,zakon*) podle vyse predpokladané hodnoty.

Smérnice upravuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji za piipravu,
zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

1. Verejné zakazky malého rozsahu
Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zakona neni obec v souladu s § 18 odst. 5

povinna zadévat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrZzovat zasady uvedené v § 6 tj.
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zikazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:
1.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 300.000,- K¢ bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu ( dodavka zboZi a sluzeb), jejichZ piedpokladana cena
nepiesiahne 50.000,- K¢ bez DPH, vybira bez vybérového fizeni starostka. Dodavky nad 50.000,- do
300.000,- K& bez DPH vybira starostka spoleéné s mistostarostou. Jsou pfi tom povinni dodrzet zasady
stanovené v ¢lanku 1.

Pravo zadat zakazku prislusi starostce obce. Vybérové Fizeni nemusi byt provedeno. Starostka obce
odpovida za to, ze uchaze¢ ji osloveny a vybrany ma dostate¢né odborné predpoklady pro usp&iné
zvladnuti zakazky v potiebné kvalité.

Starostka obce odpovida za to, ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni.

Smluvni vztah mize byt realizovan Ustné nebo pisemné objednavkou, kterou podepisuje starostka.

1.2. Verejné zakazky nad 300.000,- do 500.000,- K& bez DPH

O vefejnych zakazkach malého rozsahu nad 300.000,- az do 500.000,- K& bez DPH rozhoduje bez
vypséani vybérového fizeni usnesenim zastupitelstvo obce ( dale jen ZO).

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu muze ZO vychazet pouze zinformaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatki a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakazky se odtivodni v usneseni ZO.
Tyto zakazky se nezapisuji do centralni evidence zakazek zadavanych obci. Smluvni vztah je realizovan
pisemné objednavkou, kterou po schvaleni v ZO podepise starostka.




OBECNI URAD DRASOV, 261 01 Piibram

1.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K& bez DPH

O vetejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz ptedpokladana cena v piipadé zakazky na dodavky
nebo sluzby a stavebni prace presahne 500.000,- K& bez DPH do hranice podlimitni zakazky rozhoduje
Z0.

U téchto zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné tfi dodavatelé k predloZeni nabidky. Text vyzvy a
seznam piimo obeslanych dodavatel schvaluje ZO. Déale ZO jmenuje vybérovou komisi s minimalnim
po¢tem 3 ¢lent. Predsedou komise ur¢i ZO ¢lena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou, ale nemusi byt
Cleny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji viechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyiadi,
vyfazeni odivodni a déle jiz je nehodnoti. Vybérova komise posoudi doru¢ené nabidky, navrhne poiadi
vybranych uchaze¢li, o priibé¢hu a vysledcich jednani sepiSe zapis. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky
rozhodne s kone¢nou platnosti ZO.

2. Spole¢na ustanoveni k ¢l. 1.3.

Ve vyzvé této smeérnice se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele
b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
c) misto a doba plnéni
d) pozadovany obsah nabidky
e) kritéria hodnoceni nabidky
f) dolozeni téchto dokladu:
- jiz pii piedlozeni nabidky:
prokazani opravnéni k podnikani ( napf. predlozeni vypisu z Zivnostenského rejstiiku nebo
vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpisti), opravnéni k podnikani dolozi v kopii
- Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kritéria ( u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
1) neni v likvidaci ( jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych trech letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl
zrusen pro nedostatek majetku
3) nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
4) nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na pendle na socidlni zabezpeeni, piispévku na statni politiku
zaméstnanosti, s vyjimkou pfipadd, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni
prodleni se splacenim splatek
- Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, ze nebyl pravomocné odsouzen za trestny ¢in nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku
spliiovat a prohlaseni ucinit statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, vedouci
organizaéni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutarnim organem poveéfeny
zastupce.
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g) platebni podminky
h) zplsob a misto podavani nabidek
1) dalsi pozadavky a podminky

Znéni vyzvy dle této smérnice se zvefejni na ufedni desce a na webovych strankach obce, tim se vefejna
zakazka malého rozsahu stiva otevienou a vytvéaii se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné nez
oslovené dodavatele.

Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do tii dnii po projednani navrhu doplnit seznam firem, které tfad vyzve
k predlozeni nabidky.
Uchaze¢im bude pisemné do sedmi pracovnich dnti od rozhodnuti ZO oznédmeno, zda byli vybrani
k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

3. Zavérecéné ustanoveni

Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednéani zastupitelstva obce Drasov dne 6.11.2013 a timto
dnem nabyva G¢innosti.

V Drasové dne 6.11.2013

istostarostka obce: Ludmila Bohdanecka

Starostka obce: Ivana Matéji \Q
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